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Pengenalan



1. Pengenalan

Akaun khas editor pada sistem “Enviro Knowledge Management Centre” ( EKMC ) membolehkan editor
memuat naik kandungan ke dalam sistem sebelum mendapat kelulusan untuk di terbitkan.

1.1. Carta Alir “EKMC Publishing

Upload Content

Rejected Status = reject

Approval

Approved status = Published

Publish to EKMC

Stop



1.2. Carta Alir Editor
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LOGIN
Masuk Sebagai Editor



2. LOGIN Masuk Sebagai Editor

2.1. URL

Untuk ke akaun khas editor, sila taip http://enviro.doe.gov.my/admin3/login.php

2.2. Laman Log Masuk

Setelah itu paparan seperti contoh di bawah akan di paparkan

] Enviro Knowledge

snagement Centre

a. Masukkan Email dan
Password ke dalam
ruangan yang di sediakan

Passwaord

b. Klik pada butang
[ SIGN IN ] untuk masuk
ke dalam sistem
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a. Masukkan Email dan Password ke dalam ruangan yang di sediakan
b. Klik pada butang [ SIGN IN ] untuk masuk ke dalam sistem

K NOTA \

() Remember me

: klik jika anda ingin sistem menyimpan email dan “password”

anda. Jika anda ingin “login” ke dalam sistem pada lain masa, anda tidak perlu

memasukkan email dan password berulangkali. Hanya perlu klik pada butang [SIGN IN]

- )




2.3. Navigasi Sistem

Setelah klik pada butang [ SIGN IN ], paparan seperti contoh di bawah akan di paparkan.
Terdapat dua jenis capaian yang terdapat pada navigasi sistem [ EKMC ] :

a. Capaian Menu
b. Capaian Profil Pengguna

Enviro Knowledge Management System A edor
[ b. Capaian Profil Pengguna

CURRENT CONTENT v
a. Capaian Menu ] APRIL 28
2014, MONDAY
el 232PM

199

video

Audio

CD_DVD_ISO

mages 340

MsPowerpoint 5

MsWord

a. Capaian Menu pada akaun khas editor membolehkan editor memuat naik kandungan,
melihat senarai kandungan yang sedang menunggu untuk mendapat kelulusan untuk di
terbitkan , melihat senarai kandungan yang telah di terbitkan dan melihat senarai kandungan
yang di tolak untuk di terbitkan.

b. Capaian Profil Pengguna pada akaun khas editor membolehkan editor menukar kata laluan
dan keluar dari sistem.



2.4. Tukar Kata Laluan
Ada dua cara untuk menukar kata kata laluan

l. Klik pada capaian pengguna dan seterusnya klik pada “Update Profile”

rf.jl editor 4—[ 1. Klik pada capaian profil pengguna ]
lii Update Profile 2. Klik pada “Update Profil ]

Q Log Out

atau

. Anda boleh klik pada butang untuk menukar kata laluan.

[II. Klik di sini untuk menukar kata laluan ]

B =i bngwledge Enviro Knowledge Management System
?u editor

Change password

0Old password:
New password:

Confirm password:

[ Penerangan berkenaan tentang (2.4. Tukar Kata Laluan) bersambung ke muka surat seterusnya ]_,




2.4. Tukar Kata Laluan

Setelah itu paparan seperti contoh di bawah akan di paparkan:

Masukkan kata laluan yang lama pada ruangan kotak “Old password”
Masukkan kata laluan baru pada ruangan kotak “New Password” dan “Confirm
Password”

3. Setelah itu, klik pada butang [Submit]

( 7
1. Masukkan kata
Change password laluan lama
4/\ J
0Old passweord:
New password:
Confirm password: (" h
i ' 2. Masukkan kata
aluan yang
- J

3. Klik butang
[Submit]




Menambah
Kandungan Baru

Ke Dalam Sistem
EKMC



3. Menambah Kandungan Baru Ke Dalam Sistem EKMC

Untuk memuat naik kandungan, klik pada

3.1. Memuat Naik Muka Hadapan

+ New Content

Setelah itu paparan seperti contoh di bawah di paparkan

Bibliography, Add new record
|

Title

Classification Please select

Language Bahasa Malaysia ¥ |*

Content Publish Date Please select ¥ |*

Cover

Upload Cover

Enable Permissicn [Restricted)

3% - Required fisld

Back to list

c. Klik pada butang
[Upload Cover]
untuk memuat
naik muka

hadapan

kandungan

. Masukkan

a

b. Pilih pilihan

tajuk
kandungan
pada ruangan
kotak pada
“Title”

maklumat
pada
Classification,
Language,dan
Content
Publish Date.

-/

a. Masukkan tajuk kandungan pada ruangan kotak pada “Title”

b. Pilih pilihan maklumat pada Classification,Language,dan Content Publish Date.

c. Klik pada butang [Upload Cover] untuk memuat naik muka hadapan kandungan

enviro.doe.gov.my/admin3/extras/u.. ||= (Sl S

[ enviro.doe.gov.my/admin3/extras/uploadc

Upload Cover

Choose Cover:
Choose File | Mo file chosen

Send File

L

d. Contoh paparan
“Pop up” setelah
klik pada butang

[Choose File]

d. Selepas itu, “pop up” seperti contoh di atas akan di paparkan

Penerangan mengenai ( 3.1.Memuat Naik Muka Hadapan Kandungan

bersamsung ke muka surat sebelah)
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3.1.Memuat Naik Muka Hadapan

| enviro.doe.gov.my/admin3/extras/u... l = (5 e

[ enviro.doe.gov.my/admin3/extras/uploadce

Upload Cover

Choose Cover:

Choose File GECD]

Send File

/_[e. Klik pada butang [Choose file] ]

e. Klik pada butang [Choose file] seperti yang di tunjukkan pada contoh screenshot di

atas, dan “pop up” untuk pilihan fail seperti contoh di bawah akan di paparkan.

[| Open

=)

» work » DOE » EKMC2014 » v [ 49 ][ s

I

ol

Organize »  Newfolder

¢ Favorites Nafhe

P Desktop
& Downloads

[
Enviro Library

] flow chart DOE
] manual editor
4] New Microsoft Office Word Document

%l Recent Places |2

ownCloud

= Libraries 4
|4 Documents
&' Music
| Pictures

B videos

Date modified

/26/2014 11:23 AM

0
Type

File foldeq
Microsoft]
Microsoft
Microsoft

[ f. Pilih fail dan klik butang [Open] ]
.~

Sl .

b

File name:

~ [AlFiles

o1

f. Pilih fail dan klik butang [Open]

g. Selepas itu klik pada butang [ Send File ] pada “pop up” sebelumnya untuk memuat naik

fail muka hadapan kandungan

h. Akhir sekali klik pada butang [ Close ] untuk menutup “pop up”

| enviro.doe.gov.my/admin3/extras/u... l o[

[ enviro.doe.gov.my/admin3/extras/uploadc

Upload Cover

Choose Cover:

Choose File | No file chosen pada
Send File butang
\ [Close ]
AN m—
AN

(] Envim.doe.gov.m...bm

[ enviro.doe.gov.my/admin3/ |

h. Akhir

Cover Successfully
* sekali klik

Updoaded.

g. klik pada butang [ Send File ] pada “pop up”
sebelumnya untuk memuat naik fail muka
hadapan kandungan

Penerangan mengenai ( 3.1.Memuat Naik Muka Hadapan Kandungan
bersamsung ke muka surat sebelah )

11



3.1.Memuat Naik Muka Hadapan
i. Jika ingin menghadkan terbitan muka hadapan hanya kepada pengguna Jabatan Alam Sekitar

sahaja. Klik pada ruangan kotak “Enable Permission (Restricted)”
j. Seterusnya klik butang [ Save ] untuk menyimpan fail muka hadapan yang telah di muat naik

Bibliography, Add new record

Title

Classification E-Book ol e

m
-

Language

Content Publish Date 2014 i e

s}

Cover

@ wgou
i. Jika ingin menghadkan terbitan muka hadapan hanya
kepada pengguna Jabatan Alam Sekitar sahaja. Klik pada
Enable Permissicn (Restricted) (¥ ruangan kotak “Enable Permission (Restricted)”
3 - Reguired field

j. Seterusnya klik butang [ Save ]
untuk menyimpan fail muka hadapan
yang telah di muat naik

12



3.2. Kumpulan Bibliografi Yang Di Hadkan

Setelah menyimpan muka hadapan kandungan yang telah di muat naik. Paparan seperti contoh
di bawah akan di paparkan

Bibliography, Edit record | cont tumeer 5751

Cizssification

Languags

Upload Dats v v 3

Last Upastag 2 ¥ || Ao ¥ij20ouL v ‘_I

Contsnt Publish Date 2014 v |-

covsr Fungsi “Bibliography Restriction
-:'_Um — Group” atau Kumpulan Bibliografi

Enabie Permission |Restricted) @ Yang Di Hadkan

SBibEcgraphy Restriction Group
=Digital Content
+Add New Contant

SBibBography intermat Notss

3 - Fiequinad field

EnEEEET

Pada paparan ini terdapat fungsi “Bibliography Restriction Group” atau Kumpulan Bibliografi
Yang Di Hadkan. Fungsi ini di reka supaya editor boleh memilih individu , kumpulan, jabatan,
atau bahagian yang ingin di hadkan untuk mengakses kandungan yang di muat naik.

[ Penerangan berkenaan Kumpulan Bibliografi Yang Di Hadkan bersambung ke muka surat sebelah >
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3.2. Kumpulan Bibliografi Yang Di Hadkan

3.2.1.Memilih pilihan kumpulan yang ingin di hadkan

a. Klik pada “Please select” untuk memilih kumpulan yang ingin di hadkan

[ZBibliegraphy Restriction Group

Flesse select ¥ | Add new

b. Paparan dropdown seperti contoh di bawah akan di paparkan. Sila pilih pada pilihan
yang di paparkan

Flza Ie-l:',t ¥ | Add new

Please select

KFF
FENGARAH

c. lJika ingin menambah pilihan kumpulan, klik pada butang [Inline Add].

[ c. Untuk menambah kumpulan, klik di sini ]

/

Please select ¥ | Add new

KPP T | Add new

14



3.2. Kumpulan Bibliografi Yang Di Hadkan

3.2.2.Menambah jenis kumpulan jika tidak terdapat di dalam senarai

a. lJika jenis kumpulan yang ingin di pilih tidak terdapat di dalam senarai. Klik pada
“Add new”.
terdapat di dalam senarai,

| Please select ¥ iAl:H:f new klik pada “Add new”

b. Setelah itu paparan “pop up” seperti contoh di bawah akan di paparkan

Group, Add new record

Group Name c. Taip jenis kumpulan yang tidak

terdapat pada senarai pilihan

\[ d. Seterusnya klik pada butang [Save] ]

c. Taip jenis pilihan kumpulan yang tidak terdapat pada senarai pilihan
d. seterusnya klik pada butang [Save]

3.2.3.Menyimpan pilihan kumpulan yang telah di pilih

Klik pada butang [ Save all ] untuk menyimpan pilihan kumpulan yang telah di pilih

[=Bibliography Restriction Group

| miine Add | | Edit selected | | Saveall | | Cancel | | Delete selected |

Please zelect ¥ : Add new

| PENGARAH

] KPP

15



3.2. Kumpulan Bibliografi Yang Di Hadkan

3.2.4. Mengubah pilihan yang telah di pilih

a. Untuk mengubah pilihan yang telah dipilih, klik pada ruangan kotak pada pilihan
yang ingin di ubah
b. Seterusnya klik pada butang [Edit selected]

Inline Add ] | Edit selected | [ Delete selected

Group Permigzion

#| KFP

b. Klik pada butang
[Edit selected]

PENGARAH

a. Untuk mengubah pilihan yang
telah dipilih , klik pada ruangan
kotak pada pilihan yang ingin di
ubah

c. Seterusnya paparan seperti contoh di bawah akan di paparkan, sila ubah pada
pilihan yang ingin di ubah.
d.
Group Permizsicn
KPP ¥ [Add new
PENGARAH
e. Seterusnya klik pada logo untuk menyimpan pada pilihan yang telah di
ubah.
f. Klik pada logo , jika ingin menutup paparan ubah pilihan.

16



3.2. Kumpulan Bibliografi Yang Di Hadkan

3.2.5.Menutup paparan “Bibliography Restriction Group”

Untuk menutup paparan “Bibliography Restriction Group”, klik pada butang [Cancel]

[ Klik di sini untuk menutup paparan ]

—Bibliography Restriction Group

l Inline Add ] l Edit selected ] [ Save all ] [ Cancel ] l Delete selected

Group Permizzion
Pleaze select ¥ |Add new
KPP

PENGARAH

17



3.3. Memuat Naik Kandungan Digital

a.Untuk memuat naik kandungan , klik pada butang [ Add New Content ]

Bibliography, Edit record [ comnl sumser 572]

CORTOE 2.9

Tk
Al

Class@oation | EEook ¥ |-
Languags Sanscs Mslasis T |-
Upilose Diade |'= ¥ || Ao ¥ || 2094 T|E]-
Last Uipdaisd [= ¥ |[Ax ¥ [ ¥ |
Commimnt Publish Dads | 24 ¥ |-
Cowsr

TS

[Enahis Pammils sion (Resirioded)

} a. Untuk memuat naik
{0 PENGARAH kandungan klik di sini

[EISography brisrnsl Mol s

3 - Fozguinsg Hizie

18



. Memuat Naik Kandungan Digital
b. seterusnya paparan seperti contoh di bawah akan di paparkan

Digital Content, Add new record

Type Flesse select ¥ |~
Title

Date 29/4/2014 32T 1T PM_|*

Url {if type = URL)

File Upload Click Here to Upload

Cancel Save

3.3.1.Memuat naik kandungan yang berbentuk URL

)

Pilih pilihan jenis kandungan yang ingin di muat naik pada ruangan kotak “Type’
Taip tajuk kandungan yang ingin di muat naik pada ruangan kotak “Title”

Taip URL yang ingin di muat naik pada ruangan kotak “URL”

Seterusnya klik pada butang [ Save ]

o 0 T w

Digital Content, Add new record

Type
Title

Date

Url (if type = URL]

File Upload Click Here to Upload
96 - Regquired fieki

19



3.3. Memuat Naik Kandungan Digital

3.3.2.Memuat naik kandungan yang berbentuk fail digital

a. Pilih pilihan jenis kandungan yang ingin di muat naik pada ruangan kotak “Type”
b. Taip tajuk kandungan yang ingin di muat naik pada ruangan kotak “Title”
c. Klik pada butang [Click Here to Upload]

Digital Content, Add new record

Type Video v b

d
Title contoh 3.1 «

Date 25/4/2014 3:37:17 PM

Url {if type = URL]

P
File Upload Click Here to Upload |" { C ]
& - Reguired figld

d. Seterusnya paparan “Pop up” akan di paparkan, klik pada butang [Select Files ]

0 UploadiFiveTesl—Go...l =HAES X

[ enviro.doe.gov.my/admin3/u C

Upload Accession
o

Done Uploading & Close this window. =

L 4
“« ” - . . . .
e. Seterusnya “Pop up” untuk pilihan fail akan di paparkan seperti contoh di bawah
| Open | S
™ A » DOE w44 ||| Search DOE ol
fellog > poe [
Organize = New folder =2~ 0 @
¢ Favorites = = : “
B Desktop 3
B Downloads
£ Recent Places  |= —y
Nimantimsd ScreenHunter_21 ScreenHunter_21 ScreenHunter_21
7 Apr. 28 02.16 3 Apr. 28 02.06 9 Apr. 280233
5 Libraies L 2
& Documents
&) Music = e
[l k=l Pictures % i
8 Videos ScreenHunter 22 ScreenHunter 22 ScreenHunter 22
= 0 Apr. 28 02.34 1 Apr. 28 03.00 2 Apr. 28 03.00 A
File name: ~ (AN Files -

20



3.3. Memuat Naik Kandungan Digital

3.3.2.Memuat naik kandungan yang berbentuk fail digital

f.

g.

h.

Pilih fail yang ingin di muat naik , dan klik pada butang [Open]

3 open (S
o A » DOE + [ %3 | Search DOE 2|
falbald s oo [&]]
Organize ¥ New folder E~ 0 @
A Favorites i & I
o =
I Desktop 3
18 Downloads
i RecentPlaces |2 1 ]
i ScreenHunter_21 ScreenHunter_21 ScreanH‘untar_ll
7 Apr. 28 02.16 8 Apr. 28 0216 9 Apr. 280233
4 Libraries L. -~

F Documents

@& Music ]
[ & Pictures e b f
¥ videos Sereentiunter2) Sersentimter 22 ScreenHunter,
T 0Apr280231 1 Apr. 2803.00 2 Aipr. 28 a0 b

File name: » |All Files .C -

Seterusnya klik pada “Done Uploading & Close this window” untuk menutup paparan
llpop upll

r hl
[ UploadiFive Test - Go... (xslo(Eh S

\l [ enviro.doe.gov.my/admin3,/u &

Upload Accession

SELECT FILES u

Daone Uploading & Close this window. ‘/.,

Akhir sekali klik pada butang [Save] untuk memuat naik kandungan telah di pilih

Digital Content, Add new record

Type P

Title

Url {if typs = URL]

File Upload Click Here to Upload

¥ - Required field

T
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3.4. Nota Dalaman Bibliografi

Nota dalaman Bibliografi atau “Bibliography internal notes” di sediakan untuk editor supaya
membolehkan editor memasukkan nota berkenaan tentang kandungan yang ingin di muat naik.

3.4.1. Memasukkan nota berkenaan kandungan yang ingin di muat naik

a. Klik pada butang [Inline add] untuk membuka paparan

=Biblicgraphy Internal Notes
( a. Klik di sini untuk

«
L membuka

2 - Reguired fizld

b. Seterusnya, paparan seperti contoh di bawah akan di paparkan. Masukkan nota

berkenaan kandungan yang ingin di muat naik.

=Bibliography Internal Notes

mineAdd | [ Editselected | [ Saveal | [ cancel| [ Delete selected |

Sendar Notes Date

3042014 5:40:12 AM

. Taip nota di dalam
ruangan kotak yang di

3 - Required figk

[save | [[Reset | [ 5= | [ Backto st sediakan

c. Untuk menambah ruangan nota klik pada [Inline Add]. Sila lihat contoh paparan

screenshot di bawah

7Eihliograpj'|y Internal Notes

c. Klik di sini | Inline Add | | Save all I | Cancel i | Delete selected

untuk
menambah Sender Notes Date
ruangan
nota

Library Editor 30/4/2014 10:31:19 AM | *

4
ghdhjedhku
Library Editor 30/4/2014 10:11:49 AM

[ Penerangan 3.4.1. bersamsung ke muka surat sebelah ]—>
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3.4. Nota Dalaman Bibliografi

3.4.1.Memasukkan nota berkenaan kandungan yang ingin di muat naik

d. Untuk menyimpan nota, klik pada logo

d.Klik di sini untuk
menyimpan
nota

Library Editor AE0A S ADIZ AN |

=% - Requirsd figkd

e. Untuk memadam dan menutup ruangan nota klik pada logo

[ e. Klik di sini untuk memadam dan menutup ruangan nota ]

[=IBiblicgraphy Internal Notes

Q Library Editor 3042014 S:40:12 AW |°

% - Required figld

[ Penerangan 3.4.1. bersamsung ke muka surat sebelah ]—>
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3.4. Nota Dalaman Bibliografi

3.4.1.Memasukkan nota berkenaan kandungan yang ingin di muat naik

f. untuk menyimpan keseluruhan senarai nota yang telah di masukkan. Klik pada butang
[Save all]

f.  Klik di sini untuk menyimpan
keseluruhan senarai nota

[=Biblicgraphy Internal Notes

frest 1
Library Editor [30/4/2014 10:54:57 AM |~
4
[test 2
Library Editor [20/4/2014 10:31:19 AM | =
A
fre=t 3]
Library Editor [30/4/2014 10:11:49 AM | -
4

24



3.4. Nota Dalaman Bibliografi

3.4.2 Membuang nota

Untuk membuang yang tidak di ingini:

a. klik pada ruangan kotak
b. Seterusnya klik pada butang [ Delete Selected ]

[=Biblicgraphy Internal Notes

[ = @ Library Editor fghjhhhgtffid 42014

Librany Editor gweartymoclkimnb v 3042014

= [ Libary Editor asdfghjk 30i4/2014

[E] Libeary Editor ghdhjedhlou 42014

3.4.3 Mengubah nota
a. Untuk mengubah nota, klik pada ruangan kotak yang ingin di pilih untuk di ubah
b. Seterusnya klik pada butang [Edit selected]

[=Biblicgraphy Internal Notes

“ Edit selected Defete lected

= [# Uibrary Editer fghghhbagtifid i 014
\ f# Library Editer gwerbyuiolkjmnb v 20042014
= [[] Library Editor asdighjk 42014
[E] Library Editor ghdhjedhiu 042014

25



3.5. Menyimpan keseluruhan kandungan yang ingin di muat naik

Untuk menyimpan keseluruhan kandungan iaitu muka hadapan , kandungan, dan nota. Klik
pada butang [ Save ] pada bahagian paling bawah . untuk lebih kefahaman sila lihat contoh
screenshot di bawah :

Classosfion B ¥ |-
anguncs [Emmmimnzs ¥

Uplazd Dotz IERAIE ¥ |[=01+ ¥ |[E-
Last Upasisa [= ¥ |[aam ¥ |[=ns ¥ |fE-
Content Publish Dats 2014 ¥ |-

Tanrar

Emanis Parmission (Resirisisd)

[FEAbBography Fasiriodion Group

[igisl Coment

Klik di sini
untuk [SEitagranty Irernal Nodes
menyimpan
keseluruhan
kandungan,
muka
hadapan e v T A
’
dan nota 2
bibliografi e ‘
oy S EYEIEETTIE
p
[} Liorary Edbor ssghlk I0MAIT4
} Liorary EdiRor gindinjediniod SOMDO 4 i

3 - Reguired fieid
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Kandungan
Yang Sedang
Menungggu Kelulusan



4. Kandungan Yang Sedang Menungggu Kelulusan

a. Untuk melihat senarai kandungan yang sedang dan masih menunggu kelulusan untuk di

Draft (Waitin

terbitkan. Klik pada butang

i Envia Knowiedoe Enviro Knowledge Management System D coor
[ Add new ] [ Delste selected J
‘Control Number ‘Cover Title: Classification Editor Fublisher (Restricted) ‘Status

a.Klik di sini untuk membuka | .. e i

senarai kandungan yang sedang

menunggu untuk kelulusan di

terbitkan
LN e Library Editor Draft
- contoh 1.1 E-Book Library Editor Draft
contoh 1.2 Magazine Library Editor Draft
(]

CONTOH 21 E-Book Library Editor Draft

28



4.1. Membuang kandungan yang telah di hantar untuk kelulusan

a. Klik pada ruangan kotak pada senarai kandungan yang ingin di pilih
b. Seterusnya klik pada butang [Delete selected] untuk membuang kandungan yang ingin di
buang.

b

)

574 \A."\’

vividways

test Council Texts Library Editor

Newspaper Cutting Library Editor

-"Q\ o
[T

L - contoh 1.1 E-Book Library Editor
517 contoh 1.2 Magazine Library Editor
3718 CONTOH 2.1 E-Book Library Editor

Draft

Draft

Draft

Draft
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4.2. Menambah kandungan yang ingin di muat naik

untuk menambah kandungan yang ingin di muat naik klik pada butang

Klik di sini untuk memuat naik kandungan baru ]

7 574 .
1] A test Council Texts Library Editor v Draft
vividways
— 575 oo’ Kebakaran :
€4
L] ¥o, Cyberjaya Newspaper Cutting Library Editor Draft
m 5%
L contoh 1.1 E-Book Library Editor Draft
g contoh 1.2 Magazi
; gazine Library Editor Draft
— 578 c
7] CONTOH 2.1 E-Book Library Editor Draft
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4.3. Mengubah kandungan yang telah di simpan dan di muat naik

Editor boleh mengubah sesuatu kandungan walaupun ianya telah di simpan dan di muat naik.

Klik pada logo untuk mengubah kandungan

Klik di sini untuk mengubah kandungan ]
rver e ; — e tfestricted) Stalus
vividwuys test Council Texts Library Editor Draft

Kebakaran
an ibrary
K Cyberiaya Newspaper Cutting Library Editor Draft
conteh 1.2 Magazine Library Editor Draft
&
M CONTOH21  E-Book Library Editor Draft
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Di Terbitkan



5. Kandungan Yang Telah Di Terbitkan

Untuk melihat kandungan yang telah mendapat kelulusan untuk di terbitkan. Klik pada Hilibal

g En\rl ro Knowledge
by g

Enviro Knowledge Management System

Klik di sini untuk membuka paparan senarai kandungan yang telah diterbitkan ]
Bibliography Lis
E' E| E' Detsiiz found 1 Page1of 1 Recorse Par Page: | 20 v
Criteria: @all any
s
w Show options |
Titla:

Control Number:

Status

T
et v
En v
Ed v
- v
[(Addnew | [ Deete selected |
3 toh dats Ls i Librany Edit m
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5.1. Memadam kandungan yang telah mendapat kelulusan

Untuk memadam kandungan yang telah berada di dalam senarai kelulusan :
a. Klik pada ruangan pada pilihan yang ingin di padam
b. Klik pada butang [ Delete selected ]

@ 5T B contoh data 1 Legislation Library Editor  Administrator Published

s~equals~2)#
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5.2. Mengubah kandungan yang telah mendapat kelulusan

Untuk mengubah kandungan yang telah mendapat kelulusan untuk di terbitkan , klik

pada logo

@ 5T B contoh data 1 Legislation Library Editor  Administrator Published

N

[ Klik di sini untuk mengubah kandungan yang telah mendapat kelulusan ]
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Kandungan
Yang
Di Tolak



6. Kandungan Yang Di Tolak

Untuk melihat senarai kandungan yang telah di tolak klik pada butang

Setelah itu paparan seperti contoh screenshot di bawah akan di paparkan:

@] Enviro Knowledge

Enviro Knowledge Management System T coitor

Bibliography List

E &= B

Criteria: (@)l any
e
Title:

Control Number.

Status: Rejected v
Classification Flease select v
Enable Permission (Restricted) v
Editor: Please select v
Fublisher | Plzase select v

‘ No records found
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Paparan Keseluruhan
Jumlah Dan Jenis Senarai

Kandungan Yang Telah
Di Muat Naik
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7. Paparan Keseluruhan Senarai Kandungan Yang Telah Di Muat Naik

Untuk melihat jumlah berserta jenis fail yang telah di muat naik ke dalam sistem .

klik pada butang dan paparan seperti contoh di bawah akan

di paparkan :

#a] Enviro Knowledge nviro Knowledge Management System Q editor
] Control Number Cover Tile Classification Editor Publisher (Restricted) Status

70 B percubaan Brousher Library Editor

s73 B contohdatai  Legislation Library Edtor  Administrator Published

74 \A'V test Council Texts Library Editor Draft
vividways

TE L Mt New: Cutti Library Edit v Draft
LD Pt ewspaper Cutting ibrary Edtor s

=76 - conten 1.1 E-Book Library Editor Draft

A ar: - o —— %l
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“Search engine”
Di Dalam Akaun Editor



8. “Search engine” Di Dalam Akaun Editor

Publishing B puplished

“Search engine” di dalam akaun khas editor ada di sediakan di

Draft (Waiting approval)

Rejected

, dan , . la di sediakan bertujuan untuk

memudahkan editor untuk mencari kandungan yang ingin di cari.

Pilih “Criteria” kandungan yang ingin di cari
Masukkan maklumat yang ingin di cari
c. Pilih pilihan yang terdapat pada ruangan

d. Klik butang

L

Criteria: g all any

Add field Show options

Title: b

Control Number:

Status Please select v

Classification Please select v C
Enable Permission (Restricted) v

Editor: Flease select v

Publisher Please select v

Search

41



Keluar

Sistem



9. Keluar Sistem

Ada dua cara untuk keluar (log out ) dari sistem akaun khas editor :

l. Klik pada capaian profil pengguna, dan seterusnya klik pada pada butang [Log Out ]

"}1 editor

(M Update Profile

Lo %0 ut

. Atau anda boleh klik pada butang di capaian menu.

g Enviro Knowledge

anagement Centre

¢ 1I. Klik Di Sini Untuk Keluar Sistem ]
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